Приложение 1

                                                                                                                                 к регламенту

Заявление на выдачу  разъяснений положений конкурсной документации 

Кому: Организационно-правовой отдел Администрации Большесельского муниципального района
От:_________________________________________________________________________________ 

Юридический адрес:________________________________________________________

Почтовый адрес:___________________________________________________________

тел./ факс_______________________e-mail:___________________

Просим Вас  предоставить разъяснения положений конкурсной документации на право заключения муниципального контракта на______________________________________________

              (указывает  наименования конкурса, аукциона, на выполнение которых претендует участник)

который состоится________________ года

Руководитель                       ___________________        __________________

(указать должность)                                    (подпись)                                                   (Ф.И.О.)

Оформляется на фирменном бланке

участника размещения заказа

Заявление на выдачу разъяснений положений аукционной документации

Кому: Организационно-правовой отдел Администрации Большесельского муниципального района

.

От:_________________________________________________________________________________ 

Юридический адрес:________________________________________________________

Почтовый адрес:___________________________________________________________

тел./ факс_______________________e-mail:___________________

Просим Вас  предоставить разъяснения положений конкурсной документации об аукционе на право заключения муниципального контракта на______________________________________________

              (указывает  наименования конкурса, на выполнение которых претендует участник)

который состоится________________ года

Руководитель                       ___________________        __________________

(указать должность)                                    (подпись)                                                   (Ф.И.О.)

Оформляется на фирменном бланке

участника размещения заказа

Приложение 2

к регламенту 

Журнал

предоставления конкурсной документации / документации об аукционе 

	№

п/п 
	Наименование организации, получившей конкурсную документацию 
	Полный почтовый адрес 
	Телефон, факс, электронная почта 
	Дата выдачи 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение 3

к регламенту 

Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению разъяснений положений конкурсной документации, документации об аукционе на основании заявления любого заинтересованного лица.





ЗАЯВИТЕЛЬ


(заинтересованное лицо)





Подача заявления о предоставлении конкурсной документации, документации об аукционе





Рассмотрение заявления на предоставление конкурсной документации, документации об аукционе





Отказ от предоставления конкурсной документации, документации об аукционе





Несоответствие заявления предъявляемым требованиям








Внесение информации в журнал регистрации предоставления конкурсной документации, документации об аукционе








Предоставление конкурсной документации, документации об аукционе





Соответствие заявления предъявляемым требованиям





Начальник Отдела передает заявление ответственному исполнителю в день его поступления для рассмотрения возможности предоставления муниципальной услуги.








Подготовка и отправка письма об отказе в предоставлении конкурсной документации, документации об аукционе





Ответственный исполнитель готовит копии: конкурсной документации, документации об аукционе для её предоставления заявителю в течение двух рабочих дней со дня поступления заявления в Отдел





2 рабочих дня








Соответствие заявления 





Несоответствие заявления 





Рассмотрение заявления








Прием, проверка заявления








В день поступления заявления в Администрацию





В течение двух рабочих дней со дня поступления заявления в Администрацию





Срок выполнения административной процедуры не превышает 10 минут





Несоответствие заявления 





Внесение информации в журнал регистрации предоставления конкурсной документации, документации об аукционе





Предоставление конкурсной документации, документации об аукционе





Подготовка конкурсной документации, документации об аукционе





Подготовка письма с указанием причин отказа





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Распределение заведуюшим отдела разработчику документации





Передача заявления секретарем заведующему отделом








Передача заявления Главе администрации





Регистрация заявления в журнале





Отказ в принятии заявления





Соответствие заявления 





Подача заинтересованным лицом заявления на предоставление муниципальной услуги








